SURAT KEPUTUSAN (SK) DIREKSI
PT. BPR PUSKOPAT
Nomor. 089 /SK-DIREKSI/X/2023 ,

Tentang:
KETENTUAN PENGELOLAAN PERSEDIAAN MATERAI

Menimbang :
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Bahwa perlu segera mengeluarkan Surat Keputusan mengenail Ketentuan

Pengelolaan Persediaan Materai.
Bahwa perlu segera mengimplementasikan sebagai pedoman pelaksanaan

kegiatan operasional.

at :
Akte Pendirian PT. BPR Puskopat nomor 133 tanggal 26 September 2007.

Keputusan Deputi Gubernur Bank Indonesia tentang pemberian izin usaha
Nomor : 10/68/KEP.GBI/DpG/2008 tanggal 22 Oktober 2003

MEMUTUSKAN

MENETAPKAN :

Ketentuan Pengelolaan Persediaan Materai diatur sebagai berikut :

1.

2.

Petugas vang bertanggung jawab untuk menyediakan/ mengadakan/ membeli
materai adalah Bagian Umum dan SDM.

Petugas yang bertanggung jawab untuk mengelola persediaan materai adalah
Bagian Operasional, Inklusi Keuangan dan Literasi, termasuk permintaan
materai dari Bagian lain/ unit kerja lain.

Setiap petugas yang berkepentingan atas permintaan materal harus
memberikan keterangan peruntukan yang jelas ke Bagian Operasional, Inklusi
Keuangan dan Literasi.

Untuk Bagian Operasional, Inklusi Keuangan dan Literasi hanya dapat
meminta penambahan persediaan materai kepada Bagian Umum dan SDM,

jika materai yang tersisa minimal sebanyak 15 (lima belas) materai.

Persediaan materai yang tersedia pada bagian Operasional, Inklusi Keuangan
dan Literasi adalah maksimal sebanyak 50 (lima puluh) materai, terkecuali
dalam kondisi tertentu yang membutuhkan lebih banyak dar1 yang tersebut
diatas.

Bagian Operasional, Inklusi Keuangan dan Literasi harus melaporkan
penggunaan materai yang sudah terpakai kepada Bagian Umum dan SDM
guna kebutuhan laporan persediaan materai akhir bulan.

Bagian Umum dan SDM harus melakukan stock opname materai pada akhir
bulan, dan membuat laporan penggunaan materai yang sudah terpakai.

Surat Keputusan i1ni1 berlaku sejak hari / tanggal ditetapkan. Dan Apabila
dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam surat keputusan ini, maka
akan dibuat perbaikan atau perubahan sebagaimana mestinya.
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Palembang
Kamis, 05 Oktober 2023

PT. Bank Perkreditan Rakyat Puskopat

Direktur Utama Yang Membawahkan——.— Direktur Bisnis
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Tembusan: 1. Dewan Komisaris
2. Arsip
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